INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CGuatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de diriginme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Noemi lsabel Guzmén Orellana CuUk 242350001901
Namero de contrato: 029-998-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: AM No. 1302-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 3183106

Nimero de Factura: 4285941359 Serie: AICAF402
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del Informe: Dictembre

Monto Total del Contrato Q48,000.00 Plazo del Contrato: 01 de octubre a 31 de diciembre
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Planificacién y Modernizacion

Objetivos del Contrato:

«gL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de
Supervision de Promotores de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
Deporte v la Recreaeién™ del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a

continuacién, sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciativas (segim Clausula de contrato:
Cuarta).

Desatrollo Ordenado de Actividades:

1. Asesorar en la elaboracién de un plan de trabajo para la revisién del disefio Institucional actual determinando debilidades y fortalezas del
Viceministetio de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

2. Asesorar en la elaboracién principalmente en ROL MOF y manuales de procedimientos y del recurso humano de la Direccidn General del
Depatte y la Recreacion.

3. Asesorar en la Presentacién de propuestas generales que contribuyan al redisefio Institucional en funcién de la simplificacién de procesos
actuales.

4. Asesorar y Acompariar en relacién a escala de sueldos en funcién de una reclasificacién acorde con la realidad Institucional del
Viceministerio de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

5. Asesorar en la realizacién de un diagnéstico de la situacién organizativa real y la normativa vigente aprobada v en proceso de aprobacion
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién,

6. Asesorar en la elaboracién del Plan Operativo Anual; asi como en la planificacién multianual del Viceministerio de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

7. Asesorar en el planteamiento de propuestas generales de los cuadros de responsabilidad principales de puestos decisores, profesionales y técnicos.
8. Apoyé en la elaboracién del plan de trabajo de andlisis de puestos, cronograma y presentacién del mismo.

9. Apoyé en la investigacién y elaboracién del diagnéstico de puestos v salarios.

10. Apoyé en la elaboracién de presentaciones sobre el comportamiento de la poblacién laboral de la Direccién Gral. Del Deporte.

1i. Participé en reuniones de trabgjo.

12. Apoyé en la revisién del procedimiento administrativo-financiero para los expedientes Sub 18.

13. Apoyé en la revisién de descripcion de puestos del MOF de la Direccién de Infraestructura.

14. Participé y apoyé en reuntones de trabajo con delegaciones y direcciones.

Noemi lsghel Gzmén Orellana Sofia Annajael Diaz Aleclo

re Complfio del Contratista Nombre de la Autoridad que Evaliia los Servicios
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INFORME FiNAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Depotte v la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Noemf sabel Guzmén Orellana Cul: 242350001901
Ndmero de contrato: 029-998-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: AM No. 1302-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Prof i Nit del Contratista: 318310-6

Ndamero de Factura: 4285941359 Setie: AICAF402
Honorarios Mensuales: Q16,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q48,000.00 Plazo del Contrato: 0t de octubre a 31 de diciembre
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Planificacién y Modemizacién

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA" sc compromete a prestar sus SERVICIOS para “El Depurtaments de Supervisién de

Promotores de la Direccibn de Areas Sustantivas de la Direccién General del Deporte y I

Recreacién” del Ministerio de Cultura y Depottes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones
de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino

Gnicamente enunciativas (segim Clausula de contrato: Cuaria).
Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

#Se asesors en la elaboracin de un plan de trabajo para la revision del disefio Institucional actual detenminando debilidades y fortalezos del
Viceministerio de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

oSe asesord en la elaboracién principaimente en ROY, MOF y m les de p limientos y del recurso humano de la Direccién General del Deporte y
fat Recreacién.

oSe qsesord en ko Presentacién de propuestas generales que contribuyan al redisefio lstitucional en funcién de la simplificacién de procesos actuales.
oSe asesoré y acompaiar en relacién a escala de sueldos en funcién de una reclasificacién acorde con la realidad Institucional del Viceministerio de lo
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

oSe asesord en la redfizacién de un di éitico de fa situacion izativa real y la ativa vigente aprobada y en proceso de aprobacién de la
Direccién Generat del Deporte y la Recreacién.

aSe asesoré en la elaborecion del Pian Operativo Anual; asf comio en 1 planificacion multi f del Vic terio de la Diveccién General del Deporte
y la Recreacin.

oS¢ asesoré en el planteamiento de propuestas ge les de los cuadros de resp bilidad principales de puestos decisores, profesionales y técnicos.

sSe apoyé en la investigacién y elaboracién del diagndstico de puestos y salarios.

oSe apoys en la elaboracién del plan de trabaje de andlisis de puestos, ¢ ayp tacién del mismo.

eSe apoy6 en la elab i6n de p taciones sobre el comport to de la poblacién laboral de la Direccién Gral. Del Deporte, andlisis de puestos,

costo de honorarios por categoria de contratacién.
eSe participé en reuniones de trabajo.
eSe apoyé en la revisién def proced to administrativo-fi fero para los expedientes Sub 18.

eSe apoyé en la revisién de descripcion de puestos del MOF de la Direccién de Infraestructura.
oSe panticipd ¥ se apoys en reuniones de trabajo con todas las delegaciones ¥ direcciones.

Sofia Annajael Diaz Alecio

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segim Clausula de contrato: Décima Segunda)
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INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General def Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe FINAL de resultados siendo el siguiente:

Nombre completo def Contratista: Noemi sabel Guzman Orellana CuUk 242350001901
Namero de contrato: 029-998-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: AM No. 1302-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 318310-6

Namero de Factura: 4285941359 Serie: AICAF402
Honorarios Mensuales: 016,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q48,000.00 Plazo del Contrato: 01 de ociubre a 31 de diciembre
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Plemificacién y Modemizacién

Objetivos del Contrato:

“BL CONTRATISTA se compromete a prestar sus SERVICIOS para "El Departamento de Supervisién de
Promotores de la Direccién de Areas Sustantivas de la Direccidn General del Deporte y la
Recreacién® del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo « las prescripciones

de sus conocimientos , en la prestacién de servicios que se describen a continuccidn, sin ser estas limitativas, sino
Gricamente enunciativas (segim Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrolio Ordenado de las Resultados logrades durante el Perfodo Comprendido:

eSe cumplié con la revisién de los descriptores de puestos asignados.

oSe logré la elab i6n del di tico de estudio de puestos y salarios.

oSe elabors el plan de trabajo del estudio técnico de puestos para i nivelacién salarial

sSe elaboré el cronograma de trabajo del estudio técnico de tos para la nivelacién safarial,

oSe realizé la presentacion de resultados del andlisis de puesto de la Direccién General del Deporte por renglén de gastos.

sSe realizéd la presentacién que muestra el costo de honorarios por clase de puestos.

oSe realizé el andlisis de clasificacién por rengion de gasto p puestario y de puestos por cat de prof fes y técnicos.
sSe elabord lo presentacién del andlisis del comportamiento del renglén 029,

s5e elaboré la propuesta para la creacién de puestos.

Noemi isabel Guzfmén Orellana Sofia Annajael Diaz Alecio
Nombre Col 4 retista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segin Ckxgsuia de contruto:Pécima Segunda)
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